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Circ. n. 19 Faicchio, 17/09/2025

Al sito WEB:
www.lisfaicchio-castelvenere.edu.it

Al DOCENTI

AL DSGA

AL PERSONALE ATA

Al GENITORI

AGLI STUDENTI

OGGETTO: Orario ricevimento DIRIGENTE SCOLASTICO e segreteria scolastica - anno scolastico 2024/2025.

Con la presente, al fine di rendere efficace ed efficiente I'attivita amministrativa, si emanano le
seguenti direttive:

> Per questo anno scolastico 2024/2025 I'orario di ricevimento Del Dirigente scolastico degli
uffici di segreteria sara il seguente:

Giorno Orario Segreteria A.M. Orario Segreteria P.M.

Lunedi | 10:00 - 11:30 La DS riceve in orario post-
Martedi idi . t ¢
Mercoledi | 10:00 — 11:30 meri |a.no previo appuntamento
Gioved telefonico.

Venerdi 10:00-11:30

- Il DS ricevera I'utenza secondo gli orari della Segreteria previo appuntamento telefonico.

» Per questo anno scolastico 2025/2026 'orario di ricevimento al pubblico, anche telefonico,
degli uffici di segreteria sara il seguente:
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Giorno Orario Segreteria A.M. Orario Segreteria P.M.
Lunedi 10:00-11:30 16:00-17:00
Martedi 16:00 - 17:00
Mercoledi | 10:00 —11:30 16:00-17:00
Giovedi 16:00-17:00
Venerdi 10:00-11:30 16:00-17:00

- Il DSGA ricevera I'utenza secondo gli orari della Segreteria previo appuntamento telefonico.

Si fanno le seguenti precisazioni:

1) Incasodiassenzain giornata, per il personale & sempre obbligatorio comunicarla telefonicamente
entro le ore 7,45 del mattino agli uffici di segreteria;

2) Il ricevimento di genitori e di utenti in genere sara effettuato previo appuntamento.

3) Saranno in ogni caso filtrate, anche al di fuori dell’orario 10:00 — 11:30, in segreteria le chiamate
provenienti da Pubbliche Amministrazioni e da parte dei Responsabili di Plesso.

4) Siinvita a privilegiare le comunicazioni per posta elettronica nella mail
istituzionale bnis02300v@istruzione.it

5) Sara cura del personale di segreteria dare corso alle richieste tramite mail e/o contatti
telefonici con tempestivita e professionalita.

Nell'interesse di tutti, si confida in una piena collaborazione per quanto attiene il rispetto degli orari di
ricevimento.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Maria Ester Riccitelli
Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa,
ai sensi dell'art. 3 comma 2, D.Lgs. n. 39/1993

Si allega:

- Prospetto orario da pubblicare all’albo del plesso

________________________________________________________________________________________________________________|
CIRCOLARI A.S. 2024/2025 2


mailto:bnis02300v@istruzione.it
mailto:bnis02300v@istruzione.it

