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QUANDO CHI COSA      DOVE 

 

LUNEDÌ 
01-09-2025 

Vd 
Disposizioni 
circ. n. 242 

 

08:00-9:00 
 

Personale ATA in 

ingresso (Nuove 

nomine) 

Presa di servizio e colloquio conoscitivo 

con la  DS  e DSGA  

Uffici di segreteria e 

Dirigenza 

09:00 -10:00 

 

Personale docente 

in ingresso (Nuove 

nomine) 

Presa di servizio e colloquio conoscitivo 

con la DIRIGENTE SCOLASTICA  

Ufficio di Dirigenza 

    LUNEDÌ 
01-09-2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10:00-12:00 Tutti i docenti 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

ODG: 

1. Insediamento del Collegio dei docenti e 

saluto/Presentazione dei nuovi docenti del 

DS 

2. Individuazione del segretario del Collegio 

Docenti Unitario 

3. Lettura  e approvazione del verbale della 

seduta  precedente 

4. Nomina docenti quali incaricati 

trattamento dati                                                      

5. Organigramma e funzionigramma 

a.s.2025/2026: nomina I e II collaboratore 

del DS - notifica al Collegio 

6. Organigramma e funzionigramma a.s. 

2025/2026: Staff dirigenziale (Responsabili 

di plesso)- notifica al Collegio  

7. PTOF: definizione aree d’intervento delle 

Funzioni Strumentali: approvazione criteri, 

nomina commissione per l’esame delle 

istanze e termini per la presentazione delle 

domande (entro Lunedì  08  Settembre 

2025) 

8. Individuazione e nomina/conferma 

animatore digitale 

9. Articolazione del Collegio Docenti in 

dipartimenti verticali – Costituzione 

dipartimenti e individuazione coordinatori 

10. Individuazione e nomina referente 

d’istituto per i DSA 

11. Suddivisione anno scolastico (trimestre o 

quadrimestre)  

12. Calendario/convocazione attività mese di 

Settembre   

13. SNV - apertura delle funzioni per il 

questionario scuola nella piattaforma RAV 

e prime indicazioni per la 

somministrazione del questionario 

 

 

 

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 
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LUNEDÌ 
01-09-2025 

 

docente Nota MIM 0033906 del 

11/07/2025 

14. AVVISO prot. n. 0121362 del 137072025 

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E 

RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E 

RICERCA Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 

asili nido alle Università Investimento 3.1: 

Nuove competenze e nuovi linguaggi 

Realizzazione di Percorsi per le 

Competenze Trasversali e l’Orientamento 

(PCTO) sulle discipline STEM e sul 

multilinguismo per gli istituti tecnici e 

professionali tramite esperienze di 

orientamento in Italia e all’estero (D.M. 

88/2025) 

15. Piano annuale di formazione – proposte 

del  Collegio e monitoraggio 

16. Svolgimento a distanza delle riunioni (art. 

44, c. 6  CCNL 2019-2021) 

17. Ampliamento dell’offerta formativa 

(progetti, interventi educativi) e tempistica 

delle attività a.s. 2025/2026  entro 

martedì  28/10/2025                                        

18. Assegnazione docenti a plessi, sezioni, 

classi a. s. 2025/26 (situazione al 1 

settembre): notifica al Collegio dei Docenti 

19. Comunicazioni della DS. 

 

 

MARTEDÌ 

02/09/2025 
 

 
 
  9:00 – 11:00 

 
        COMPONENTI NIV 

➢ Tavolo di lavoro  
ODG: 
compilazione del questionario scuola 
RAV 

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 

 

 

MERCOLEDÌ 

03 /09/ 2025 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
MERCOLEDÌ 

03 /09/ 2025 

 
 
 
  9:00 – 11:00 

 
 

 
Tutti i docenti 

➢ Dipartimenti disciplinari 
ODG:  

1. Individuazione segretario verbalizzante 
2. Programmazione disciplinare per classi 

parallele;  
3. Definizione obiettivi minimi disciplinari;  
4. Definizione delle date delle simulazioni 

delle prove d’esame di stato e 
simulazione colloquio orale per le classi 
quinte. 

5. Definizione delle date per la 
somministrazione delle prove comuni per 
classi parallele, per tutte le classi (primo 
biennio in vista della certificazione delle 
competenze e delle prove INVALSI; 
secondo biennio e ultimo anno in vista 
dell’esame di Stato e delle prove 

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 
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 INVALSI), discipline italiano, matematica, 
lingue straniere.  

6. Proposte per progetti relativi a corsi o 
laboratori extra-curricolari, inerenti le 
macro-aree individuate nel PTOF e 
l’Educazione civica. Per il secondo 
biennio, le attività dovranno convergere 
su aree tematiche da collegare a PCTO e 
all’ Educazione civica. 

7. Proposte stage/scambi all’estero. 
8. Revisione/conferma griglie di 

valutazione;  
9. definizione strategie di intervento per  il 

recupero degli alunni in difficoltà e per lo 
sviluppo delle eccellenze; 

10. Condivisione buone pratiche        (compiti 
di realtà, strategie  di recupero, ambienti 
di   apprendimento, didattica innovativa, 
didattica inclusiva)ù 

11. Proposte progetti a costo zero o da 
retribuire con FIS 

Dipartimento di Sostegno  
ODG:  

1. Individuazione segretario verbalizzante; 
2. Attività di accoglienza allievi  H  
3. Definizione linee comuni di  progettazione 
4. Proposte attività di inclusione; 
5. Pianificazione e calendarizzazione attività 

di inclusione; 
6. Riesame rubriche di valutazione per gli 

apprendimenti e  del comportamento 
7. Proposte di iniziative finalizzate alla 

promozione e alla valorizzazione dei 
comportamenti  positivi (art.1, c.4, D.lgs. 
62/2017) 

8. Analisi delle situazioni dei singoli studenti e 
assegnazione docenti  

9. Presentazione del fabbisogno di assistenza 
specialistica e del trasporto gratuito per i 
disabili. 

10. Condivisione buone pratiche (compiti di 
ambienti di apprendimento,  didattica 
innovativa, didattica inclusiva) 
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QUANDO CHI COSA DOVE 

GIOVEDÌ 

04 /09/2025 
 

  9:00 – 11:00 
COMMISSIONE VIAGGI 

e VISITE GUIDATE 

 

ODG: 

Proposte per l’anno scolastico 2025/2026 
SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 

 

 

VENERDÌ 

05/09/2025 

  10:00 – 13:00 
PERSONALE ATA  
• 10:00 -  11:00 

collaboratori scolastici 

• 11:00-12:00, 

 assistenti tecnici 

• 12:00 - 13:00  

assistenti amministrativi 

 

ODG: 
1. Indicazioni generali 

sull’organizzazione del lavoro per 

l’a.s.2025/2026:  

2. Proposte assegnazione personale ai 

plessi, ai reparti e ai servizi/uffici; 

attività aggiuntive, intensificazione, 

incarichi specifici; 

3. Proposta chiusura prefestivi e periodo 

estivo per l’a.s. 2025/2026 

4. Fruizione ferie e permessi 

5. Proposte per il piano delle attività a.s. 

2025/2026 

6. Proposte piano di formazione ATA a.s. 

2025/2026 

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 

LUNEDÌ 

08/09/2025 

     

   10:00-12:00   
OO.SS.  
RSU/RSA d’istituto   

 INCONTRO  
ODG: 

1. Liquidazione dei compensi MOF 
a carico del Fondo 
dell’Istituzione Scolastica per 
l’anno scolastico 2025/2026, con 
particolare riferimento alle 
esigenze emerse dalla 
realizzazione del PTOF e dalle 
sue ricadute sull’organizzazione 
complessiva del lavoro, sulle 
attività e sul servizio. 

2. AVVIO Contrattazione dì ìIstituto: 
-Informativa criteri e proposte 
per la formazione delle classi e 
l’assegnazione dei docenti alle 
stesse 
- Informativa criteri per 
l’individuazione del personale 
docente da utilizzare nelle 
attività da retribuire  

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 

MARTEDÌ 

09/09/2025 

 

  9:00 – 11:00 

 
COMPONENTI NIV 

➢ Tavolo di lavoro  
ODG: 

compilazione del questionario scuola 
RAV 

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 

MERCOLEDÌ 

10/09/2025 

   
  10:00-12:00   

 
Tutti i docenti  

 
    COLLEGIO DEI DOCENTI 

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 
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QUANDO CHI                 COSA              DOVE 

      

       LUNEDÌ 

   15-09-2025 

 

16:00-16:30  

GIUNTA 

ESECUTIVA 
Seguirà convocazione 

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 

      

         LUNEDÌ 

   15-09-2025 

 

16:30-18:30 
 CONSIGLIO 

D’ISTITUTO 
Seguirà convocazione 

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 

     MARTEDÍ 

   23-09-2025 

 

14:00 – 16:00  

 
COMPONENTI NIV 

➢ Tavolo di lavoro  
ODG: 

compilazione del questionario scuola RAV 

SEDE CENTRALE 
FAICCHIO 


