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Al DOCENTI

AGLI STUDENTI

AL DSGA

AL PERSONALE ATA

AlUAss.te Amm.va CATALUDDI MADDALENA

AllAss. te Tecnico OFFI FRADIAL

OGGETTO: Registro elettronico - adempimenti scrutini intermedi - a. s. 2024/2025.

Con I’approssimarsi della fine del I quadrimestre, si dettano le seguenti disposizioni per la serenita di
svolgimento e per la correttezza formale e sostanziale dello scrutinio:

I consigli di classe sono convocati presso la sede centrale di Faicchio, a partire dal giorno 03 al giorno 07
febbraio 2025, secondo il calendario allegato per discutere il seguente ordine del giorno:

1. Valutazioni quadrimestrali

2. Verifica della programmazione didattico-disciplinare

3. Individuazione degli studenti con insufficienze in una o piu discipline per i quali adottare strategie di
recupero
4. Monitoraggio assenze alunni

5. Tutor e Orientatore: definizione linee progettuali e rendicontazione gruppi precedenti
6. Esami di Stato 2025 — Individuazione discipline e Commissari interni

| docenti in servizio in piu istituzioni scolastiche comunicheranno alle stesse i propri impegni
derivanti dal calendario allegato.

INDICAZIONI PER LO SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI SCRUTINIO:

Tutte le valutazioni disciplinari e le assenze dovranno essere inserite sul registro elettronico entro venerdi
31/01/2025
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La valutazione disciplinare, espressa in numeri, sara formulata da ciascun Docente e presentata in forma di
proposta al Consiglio di classe per la valutazione collegiale. Non sono ammesse proposte formulate con
frazioni di numeri interi.

Il voto finale deve essere COERENTE con gli elementi di valutazione registrati ¢ documentati nel corso del
quadrimestre.

II voto di condotta sara attribuito secondo i criteri e gli indicatori stabiliti dal Collegio dei docenti, in
applicazione della normativa vigente.

Eventuali delibere a maggioranza devono essere verbalizzate indicando il nominativo dei docenti e il loro voto
pro o contro. Non &é ammessa l'astensione.

I docenti di Religione o gli eventuali docenti dell’ora alternativa alla religione cattolica intervengono e
votano solo nel caso di alunni che si avvalgono del loro insegnamento.

I docenti di sostegno, contitolari della classe partecipano alla valutazione di tutti gli alunni, avendo come oggetto
del proprio giudizio, relativamente agli alunni disabili, i criteri a norma dell'articolo 314, comma 2, del testo unico
di cui al decreto legislativo 16 aprile 1994, n.297. Qualora un alunno con disabilita sia affidato a pit docenti del
sostegno, essi si esprimono con un unico voto (DPR 122/2009, art. 4).

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE E DEI SEGRETARI

Coordinatore

Entro la data prevista per lo scrutinio, il docente coordinatore di classe, attraverso I’accesso alla sezione riservata,
controllera la completezza dei dati inseriti da tutti i docenti del Consiglio e, se necessario, chiedera
all’interessato/a, con la massima sollecitudine, la regolarizzazione. Per eventuale supporto nell’utilizzo del
registro elettronico, ci si puo rivolgere alla segreteria didattica dell’Istituto (Assistente amministrativo — Sig.ra
Cataluddi Maddalena).

I1 Coordinatore ha il compito di inviare tramite mail all’indirizzo bnis02300v(@istruzione.it, entro il giorno
successivo alla seduta del Cdc, i verbali e il tabellone dei consigli di classe.

Al Coordinatore spetta il compito e la responsabilita di compilare e controllare che gli atti dello scrutinio non
presentino errori, incongruenze, omissioni totali o parziali dei dati, inclusa la data delle operazioni (Quella del
giorno in cui si svolge lo scrutinio della classe interessata) e ogni altra indicazione formalmente richiesta da
ciascun documento.

Segretari dei consigli di classe:
II Segretario avra cura di redigere il verbale con la massima attenzione, soprattutto per cid che concerne le
motivazioni delle delibere del Consiglio.

SEGRETO D'UFFICIO

I lavori del Consiglio di classe per le operazioni di scrutinio sono coperti dal segreto d'ufficio. La divulgazione
dinotizie attinenti alle delibere collegiali e a tutto cio che le precede costituisce una grave violazione del codice
deontologico e comporta l'intervento disciplinare dell' Amministrazione, salva ogni altra sanzione di legge.

SI FA PRESENTE ALTRESI che:

1. L’ass.te amministrativa Cataluddi M. provvedera a raccogliere e a conservare tutta la documentazione,
creando 1 registri degli scrutini.

2. 1l documento di valutazione sara illustrato alla famiglia in occasione del prossimo colloquio, le cui date
sono previste nel piano annuale .

3. 1 genitori potranno inoltre prendere visione del documento di valutazione a far data dal 10 Febbraio 2025
tramite registro elettronico, utilizzando le credenziali di accesso ricevute.
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Si raccomanda a tutti i docenti:

1. di trattare 1 dati personali degli alunni contenuti nel documento di valutazione e nella

documentazione didattica delle rispettive classi, nel rispetto della vigente normativa sulla privacy
(Regolamento UE 679/16 - GDPR);

2. di annotare il colloquio con le famiglie sul registro personale;

3. di utilizzare il verbale fornito per i colloqui per la registrazione di criticita e situazioni particolari.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Ester Riccitelli
Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3 comma 2, D.Lgs. n. 39/1993

Si allega la seguente documentazione:

1. Allegato 1 Calendario

2. Allegato 2 facsimile comunicazione esiti

3. Allegato 3 facsimile comunicazione assenze
4. Allegato 4 Modulo INVALSI per BES e DSA

5. Allegato 5 Verbale colloquio (da compilare durante ilcolloquio esclusivamente per gravi criticita)

_________________________________________________________________________________________________________________________|
CIRCOLARIA.S. 2024/2025 3



ALLEGATO 1 Calendario scrutini

MESE GIORNO ORARIO ATTIVITA| RAPP. DOCENTI
e SEDE GENITORI COE
FAICCHIO Tizzano (11S Telesia — IC Telese Terme)
TURISTICO Classe IA Chiatto Ciro (1S Montesarchio- 1S Airola)
R 14:00-15:00
LUNEDI 15:00-16:00 Classe 1A Tizzano (lIS Telesia - IC Telese Terme)
3 Chiatto Ciro (IIS Montesarchio- IIS Airola)
16:00-17:00 Classe 1A Consolante (IIS Alberti)
Tizzano (IIS Telesia - IC Telese Terme)
Chiatto Ciro (IIS Montesarchio- IIS Airola)
FEBBRAI 17:00-18:00 Classe IVA Consolante (IIS Alberti)
O 2025 Tizzano (IIS Telesia - IC Telese Terme)
Chiatto Ciro (IS Montesarchio- IIS Airola)
18:00-19:00 Classe VA Consolante (IS Alberti)
CcDC Tizzano (IIS Telesia - IC Telese Terme)
PRIMO ) Chiatto Ciro (IIS Montesarchio- IS Airola)
FAICCHIO Tecnico
QUADRIMESTR ODONTOTECNICO Classe 1A Paolisso (lIS De Liguori)
E MARTEDI 14:00-15-00 le.zano (s Teleéla.— IC Telese Terme)
) ) luliano (IIS Palmieri Rampone Polo)
14:30-15:30 4 15:00-16:00 Classe 1A Paolisso (IIS De Liguori)
Tizzano (IIS Telesia - IC Telese Terme)
luliano (IIS Palmieri Rampone Polo)
16:00-17:00 Classe I11A Paolisso (lIS De Liguori)
Tizzano (IIS Telesia - IC Telese Terme)
17:00-18:00 Classe IVA Paolisso (IS De Liguori)
Tizzano (IIS Telesia - IC Telese Terme)
18:00-19:00 Classe VA Paolisso (lIS De Liguori)
Tizzano (IIS Telesia - IC Telese Terme)
CASTELVENERE
IPSEOA CORSO
13:30 -14:30 SERALE
MERCOLEDI| CASTELVENERE Paolisso (lIS De Liguori)
5 '13_53%01’:30 Classe IB luliano (lIS Palmieri Rampone Polo)
15:30-16:30 Classe 11B Paolisso (IIS De Liguori)
luliano (lIS Palmieri Rampone Polo)
16:30-17:30 Classe IA Paolisso (IS De Liguori)
luliano (IIS Palmieri Rampone Polo)
17:30-18:30 Classe 1A Paolisso (lIS De Liguori)
luliano (IIS Palmieri Rampone Polo)
FAICCHIO SOCIO
SANITARIO CORSO Barbato (IS Carafa Giustiniani)
GIOVEDI | 14:00-15:00 SERALE
6 CASTELVENERE
IPSEOA Classe I11A
15:00-16:00
16:00-17:00 Classe IVA
17:00-18:00 Classe VA
18:00-19:00 Classe 111 C
CASTELVENERE
IPSEOA Classe 111B Consolante (IIS Alberti)
N 14:00-15:00
VENERDI  ™15:00-16:00 Classe IVB Consolante (IIS Alberti)
7 16:00-17:00 Classe VB Consolante (IIS Alberti)
17:00-18:00 Classe IVC
18:00-19:00 Classe VC

NB: | docenti in servizio in piu istituzioni scolastiche comunicheranno alle stesse i propri impegni
derivanti dal calendario allegato.
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