
Breve Guida per prenotare appuntamenti  

IIS Faicchio- Castelvenere 

Gentile Genitore/tutore 

  dal giorno 6 al giorno 9 alle ore 12:00 c.m. è possibile prenotare,  attraverso 

l’account del proprio figlio/alunni, un appuntamento con il coordinatore di classe 

seguendo i passi indicati di seguito Entrare in google classroom  

materia/coordinatore di vostro figlio/alunno, l’elenco è pubblicato nella circolare. 

Ad esempio per la 4 D IPSEOA è Alimentazione e troverete. 

 

 

 

Il genitore cliccherà sul link  e sarà indirizzato alla pagina degli appuntamenti. Vedrà, 

subito, visualizzata la pagina di Calendar con gli spazi disponibili per gli 

appuntamenti. 

 

 



Per prenotare un appuntamento dovrà semplicemente cliccare sopra uno degli spazi 

disponibili,  indicare in descrizione nome e cognome dell’alunno e confermare la 

prenotazione con Salva, come mostrato nell’immagine seguente. 

 

L’appuntamento in questo modo risulterà prenotato e lo spazio non sarà più 

disponibile.  

Sia il genitore che il docente riceveranno un’email con tutti gli elementi principali 

dell’evento prenotato (data, ora, persone interessate, informazioni varie) e un link 

all’applicazione Hangouts Meet per attivare il video incontro. 

 

Per avviare il video incontro all’ora stabilita, sia il genitore che il docente dovranno 

cliccare sul link a Meet arrivato per email oppure selezionare il link che troveranno 

nel proprio calendario in corrispondenza dell’evento.Tutti questi passaggi andranno 

effettuati ovviamente con l’utente di Google corretto. 



Per maggiori chiarimenti o eventuali difficoltà contattare l’animatore digitale prof. 

De Vivo devivomirko@iisfaicchio-castelvenere.edu.it  e il Prof Petronzi 

amministratore@iisfaicchio-castelvenere.edu.it 
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